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開學後六週內完成填報：

1.  學⽣資料
2.  華語分班名冊 (僅國際專修部需填報)
3.  華語先修課表 (僅國際專修部需填報)
4.  代訓/⾃訓調查表 (僅國際專修部需填報)

僑外⽣就學情形填報時間總覽

(秋季班⼊學)

9⽉ 10⽉
14⽇ 11⽉ 12⽉ 翌年

8/31

學生資料(僅國際專修部需填報)：

1. 學生退學時間

2. 學期後特殊情形

3. 華測聽力成績

4. 華測閱讀成績

5. 華測總成績
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開學後六週內完成填報：

1.  學⽣資料
2.  華語分班名冊 (僅國際專修部需填報)
3.  華語先修課表 (僅國際專修部需填報)
4.  代訓/⾃訓調查表 (僅國際專修部需填報)

僑外⽣就學情形填報時間總覽

(春季班⼊學)

5⽉ 6⽉ 翌年
1/31

學生資料(僅國際專修部需填報)：

1. 學生退學時間

2. 學期後特殊情形

3. 華測聽力成績

4. 華測閱讀成績

5. 華測總成績

2

3⽉
14⽇ 4⽉



徵件平臺網址
https://moefsrepu.pu.edu.tw/login

3

https://moefsrepu.pu.edu.tw/login


登⼊平臺後，請點選左側功能表「週報表填寫」。

4



確認專案名稱並點選右側「查看進度」

5

※請根據申請計畫類別選取相應之專案名稱。



重點產業系所招⽣
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點選右側「填寫週報表」，並請留意填報截⽌⽇期。

7重點產業系所招⽣



選擇「學⽣資料」模板進⾏資料填報

8重點產業系所招⽣



填報⽅式 1：線上逐筆填報學⽣資料

※點選此鍵以展開所有需填報欄位

9重點產業系所招⽣



逐筆填報欄位總覽
※未填報完整之處將以⿈框標⽰

※點選此鍵以新增下⼀筆學⽣資料

10重點產業系所招⽣



逐筆填報範例及注意事項(Part 1)

1. 僅「報名」(後續未錄取未註冊)之學⽣資料也需填報。
2. 學校類型、計畫學校名稱由系統⾃動帶出，無需填報。
3. 學號為「完成註冊」之學⽣才需填報。
4. 選取學制後即可選取系所，領域別由系統⾃動帶出，無需填報。

11

範例資料

重點產業系所招⽣

※學期別統⼀寫法



逐筆填報範例及注意事項(Part 2)
1. 若學⽣國籍為「越南」，則必填「省份」欄位。
2. 填報出⽣西元年欄位後，系統⾃動帶出年齡欄位。
3. 學習成績欄位請填報「⾯試錄取成績」。
4. 華語先修間/後退學欄位請選擇「否」。
5. 填報完成請務必點選儲存鍵！

※填報完成請務必點選此鍵以儲存⽬前填報資料！

12

範例資料

重點產業系所招⽣



填報⽅式 2：線下批次匯⼊學⽣資料

※點選此鍵以下載匯⼊格式檔案

13重點產業系所招⽣



下載範例檔案並填寫學⽣資料
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※點選即可下載範例檔案及國家代碼對照表

重點產業系所招⽣



批次匯⼊學⽣資料範例及注意事項(Part  1)
15

※需依照欄位備註「承辦⼿動輸⼊」、「系統⾃動帶⼊(免填)」、「填寫代碼」
    進⾏資料填報。

範例資料

重點產業系所招⽣

※系所需填報完整名稱



※點選以匯⼊學⽣資料。

批次匯⼊學⽣資料範例及注意事項(Part  2)

16重點產業系所招⽣



批次匯⼊學⽣資料範例及注意事項(Part  2)

17

※選取欲上傳之檔案。

※請注意，匯⼊新資料將會
      「覆蓋」先前上傳之舊資料！

重點產業系所招⽣



學⽣資料匯⼊成功之畫⾯
18

※系統提⽰匯⼊成功

※顯⽰此次匯⼊資料總筆數

※未填報完整之處仍以⿈框標⽰， 
   需再檢視是否有未填妥之資料。

重點產業系所招⽣



國際專修部
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點選右側「填寫週報表」，並請留意填報截⽌⽇期。

20國際專修部



第⼀部分：選擇「學⽣資料」模板進⾏資料填報

國際專修部21



逐筆填報欄位總覽
※未填報完整之處將以⿈框標⽰

※點選此鍵以新增下⼀筆學⽣資料

國際專修部22



逐筆填報範例及注意事項(Part 1)

1. 僅「報名」(後續未錄取未註冊)之學⽣資料也需填報。
2. 學校類型、計畫學校名稱由系統⾃動帶出，無需填報。
3. 學號為「完成註冊」之學⽣才需填報。
4. 選取學制後即可選取系所，領域別由系統⾃動帶出，無需填報。

23

範例資料

國際專修部

※學期別統⼀寫法



逐筆填報範例及注意事項(Part 2)

1. 若學⽣國籍為「越南」，則必填「省份」欄位。
2. 填報出⽣西元年欄位後，系統⾃動帶出年齡欄位。
3. 學習成績欄位請填報「⾯試錄取成績」。
4. 華語先修間/後退學欄位請暫選「否」，後續依實際情況更新。

24

範例資料

國際專修部



逐筆填報範例及注意事項(Part 3)

1. 以下欄位為國際專修部華語先修期滿(學⽣⼊學次年)後填報，
    ⽬前階段暫不需填報。
2. 填報完成請務必點選儲存鍵！

25

範例資料

國際專修部

※填報完成請務必點選此鍵以儲存⽬前填報資料！

※代碼N/A表⽰華測成績
                        未達A1



填報⽅式 2：線下批次匯⼊學⽣資料

※點選此鍵以下載匯⼊格式檔案

26國際專修部



下載範例檔案並填寫學⽣資料

27

※點選即可下載範例檔案及國家代碼對照表

國際專修部



批次匯⼊學⽣資料範例及注意事項(Part  1)
28

範例資料

國際專修部

※系所需填報完整名稱

※需依照欄位備註「承辦⼿動輸⼊」、「系統⾃動帶⼊(免填)」、「填寫代碼」
    進⾏資料填報。



※點選以匯⼊學⽣資料。

批次匯⼊學⽣資料範例及注意事項(Part  2)

29國際專修部



※選取欲上傳之檔案。

※請注意，匯⼊新資料將會
      「覆蓋」先前上傳之舊資料！

批次匯⼊學⽣資料範例及注意事項(Part  2)

30國際專修部



※系統提⽰匯⼊成功

學⽣資料匯⼊成功之畫⾯
31

※顯⽰此次匯⼊資料總筆數

※未填報完整之處仍以⿈框標⽰， 
   需再檢視是否有未填妥之資料。

國際專修部



第⼆部分：選擇「華語分班名冊」模板進⾏資料填報

國際專修部32

※請注意，仍需填報前⼀學期⼊學之學⽣，   
   本學期之華語分班名冊！



華語分班名冊填報⽅式1：逐筆填報
國際專修部33

※班別名稱後請註明「學⽣⼊學學期別」

※點選此鍵以新增學⽣

※點選此鍵以新增班級

範例資料



華語分班名冊填報⽅式２：選取已上傳之學⽣資料

※點選此鍵以選取已上傳之學⽣資料

國際專修部34

範例資料



華語分班名冊填報⽅式２：選取已上傳之學⽣資料

※可搜尋已填報之學⽣資料
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※選取欲加⼊班級之學⽣

國際專修部



第三部分：選擇「華語先修課表」模板進⾏資料填報

國際專修部36

※請注意，仍需填報前⼀學期⼊學之學⽣，   
   本學期之華語先修課表！



華語先修課表節次時間設定
國際專修部37

※填報華語先修課表前，請先⾄「個⼈專區」>>> 節次設定時間。



華語先修課表節次時間設定
國際專修部38

※填寫節次編號及課程開始/結束時間，啟⽤並儲存。

※點選此鍵以新增節次時間。



華語先修課表填報(Part 1)
國際專修部39

※班別名稱後請註明「學⽣⼊學學期別」

※課表名稱統⼀填寫當學期別國際專修部課表

※上課地點請註明「校區」及「上課教室⼤樓全名」

範例資料



華語先修課表填報(Part 2)
國際專修部40

※填報課程名稱、教師姓名、教室，填報完成請務必點選儲存鍵。

範例資料

※若課程有
      認列學分，
      請勾選此框。



華語先修課表填報完整下載畫⾯
國際專修部41

範例資料



第四部分：選擇「代訓⾃訓調查表」模板進⾏資料填報

國際專修部42



代訓⾃訓調查表填報(Part 1)
國際專修部43

※若為代訓學校，請上傳兩校合作契約書。

範例資料

※華語師資證明，可提供以下三項資料：
1. 符合計畫規定之相關學歷證書
2. 教育部對外華語教學能⼒認證
3. 國內外⼤學開設對外華語教學師資培訓班證書



代訓⾃訓調查表填報(Part 2)
國際專修部44

範例資料

※填妥資料後，請務必點選此鍵以儲存資料！



聯繫⽅式

 徵件業務學校端窗⼝-⿈⼩姐
         04-26328001 分機11554  
僑外⽣就學情形資料填報承辦⼈-楊⼩姐

         04-26328001 分機11557  

若填報上有任何問題，煩請致電專辦，謝謝您的配合。

FSRE


