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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭一、 登入功能‬

‭輸入網址「‬‭https://moefsrepu.pu.edu.tw/login‬‭」，輸入帳號、密碼，‬

‭即可登入管理平台​。‬

‭1. 忘記密碼‬

‭可於登入畫面，點擊「忘記密碼」，即可到忘記密碼頁面。‬

‭4‬

https://moefsrepu.pu.edu.tw/login


‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭二、 登出功能‬

‭可點擊右上「登出」，即可登出管理平台。‬

‭三、 儀表板‬

‭提供查看的個人資料以及登入紀錄(包括登入時間和登入來源)。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭四、 個人專區‬

‭提供查看與修改個人資料以及修改密碼。‬

‭1. 修改帳號資料‬

‭提供查看與修改帳號資料，資料包含姓名以及電子信箱。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭2. 修改密碼‬

‭可於個人專區「修改密碼」區域，輸入目前密碼、密碼以及確認密碼（需‬

‭符合密碼規則設定 12 個字元以上，需參雜數字、英文字母大寫、小寫及‬

‭特殊符號），即可修改密碼。‬

‭●‬ ‭系統規定：每次修改密碼需間隔 1 天。‬

‭3. 節次設定‬

‭用來設定設立國際專修計劃書-僑外生就學情形填報(華語先修課表)。‬

‭點擊「新增節次」輸入節次、開始/結束時間以及選擇啟用此節次後，點‬

‭擊「儲存節次設定」，即可完成節次新增。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭五、計畫申請‬‭(欄位若有*符號為必填)‬

‭計畫申請分為新辦以及續辦，填寫的欄位不同，以下分別介紹各別需要填‬

‭寫的欄位：‬

‭1.計畫申請-新辦‬

‭於左側選單點擊「計畫申請填寫」，可於頁面找到要查看的計畫後，點擊‬

‭「查看進度」即可查看。‬

‭點擊「查看進度」後，可進入該計畫的查看進度頁面，可點擊「填寫計‬

‭畫」來進行編輯。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭點擊「填寫計畫」後，就可於填寫計畫頁面，進行填寫。‬

‭1.1.展開與收合功能‬

‭在填寫計畫頁面中，點擊「展開全部」即可展開所有欄位，點擊「收合全‬

‭部」即可收起所有欄位。‬

‭1.2.基本資料表‬

‭可填寫以下欄位：‬

‭填表人資料：可填寫服務單位、姓名職稱、聯絡電話以及電子郵件。‬

‭此處資訊將會帶入下方的「115學年度招生系所班別及名額」，故無需填‬

‭寫。‬

‭9‬



‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」 學校填報者使用手冊‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.3.學校近3學年度(111-113學年度)境外生招生情形‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭可填寫僑港澳生與外國學生的招生名額、註冊人數以及註冊率。‬

‭11‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.3.國別/僑居地及人數‬

‭可填寫僑港澳生以及外國學生的數量，點擊「新增國家」，新增其他國家‬

‭的學生的數量，填寫完畢後，可於學生總人數統計看到總體學生的總數。‬

‭13‬



‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.4.115學年度招生系所班級及名額‬

‭可於此填寫以下欄位：‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭(1)招生名額總數：僑港澳生、外國學生的學士班、碩士班以及博士班人‬

‭數。‬

‭(2)可於下方接續填寫辦理系所，填寫學制班別、系所名稱以及領域，新‬

‭增/刪除系所。‬

‭14‬



‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.5.辦理系所班別課程之語言教學方式‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭可填寫教學方式以及教學方式敘述。‬

‭1.6.系所輔導機制規劃‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭可填寫系所輔導機制規劃。‬

‭15‬



‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.7.華語課程規劃‬

‭可填寫以下欄位：‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭(1)課程內容。‬

‭(2)學期學習時數與課程安排(含學分規劃) 。‬

‭(3)授課師資。‬

‭呈上步驟，可接續填寫授課方式與地點、華語輔導機制、語文能力檢測規‬

‭劃。‬

‭16‬



‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.8.獎助學金‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭可於此填入序號、獎學金項目、獎學金金額、名額、申請資格以及新增/‬

‭刪除獎助學金。‬

‭17‬



‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.9.收費、退費標準‬

‭可於此填寫以下欄位：‬

‭(1)學雜費收費標準：適用學生、系所、學費、雜費、總計以及新增/刪除‬

‭收費標準。‬

‭(2)其他收費及住宿費標準：其他費用、費用、備註、新增/刪除其他收‬

‭費。‬

‭(3)住宿費：宿舍名稱、費用/學期(不含押金)、規格、新增/刪除住宿‬

‭費。‬

‭(4)退費標準與辦理時程。‬

‭(5)收退費補充說明。‬

‭18‬



‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.10.其他(教學軟硬體及相關安排/設施)‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭可於此填寫其他。‬

‭1.11.檔案上傳‬

‭可於此上傳檔案，包含計畫書、修正計畫書以及意向書。‬

‭19‬



‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.12.暫存‬

‭如果要暫時存檔，可以點擊「暫存」，點擊後系統會檢查已經填寫的資料‬

‭是否符合格式，符合的話，即可暫存成功。‬

‭20‬



‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.13.下載‬‭(若沒有填寫欄位*符號，會被系統阻擋)‬

‭填寫完畢並儲存後，點擊「下載」，即可將下載該計畫。‬

‭2.計畫申請-續辦‬

‭可於計畫申請填寫頁面中，找到要查看的計畫後，點擊「查看進度」即可‬

‭查看。‬

‭21‬



‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭點擊「查看進度」後，可進入該計畫的查看進度頁面，可點擊「填寫計‬

‭畫」來進行編輯。‬

‭點擊「填寫計畫」後，就可於填寫計畫頁面，進行填寫。‬

‭22‬



‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭2.1.展開與收合功能‬

‭在填寫計畫頁面中，點擊「展開全部」即可展開所有欄位，點擊「收合全‬

‭部」即可收起所有欄位。‬

‭點擊「填寫計畫」後，就可於填寫計畫頁面，進行填寫。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭2.2.基本資料表‬

‭可填寫以下欄位：‬

‭填表人資料：可填寫服務單位、姓名職稱、聯絡電話以及電子郵件。‬

‭此處資訊將會帶入下方的「115學年度招生系所班別及名額」，故無需填‬

‭寫。‬

‭2.3.學校近3學年度(111-113學年度)境外生招生情形‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭可填寫僑港澳生與外國學生的招生名額、註冊人數以及註冊率。‬

‭24‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭2.3.國別/僑居地及人數‬

‭可填寫僑港澳生以及外國學生的數量，點擊「新增國家」，新增其他國家‬

‭的學生的數量，填寫完畢後，可於學生總人數統計看到總體學生的總數。‬

‭26‬



‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭2.4.115學年度招生系所班級及名額‬

‭可於此填寫以下欄位：‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭(1)招生名額總數：僑港澳生、外國學生的學士班、碩士班以及博士班人‬

‭數。‬

‭(2)可於下方接續填寫辦理系所，填寫學制班別、系所名稱以及領域，新‬

‭增/刪除系所。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭2.5.辦理系所班別課程之語言教學方式‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭可填寫教學方式以及教學方式敘述。‬

‭2.6.系所輔導機制規劃及成效‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭可填寫系所輔導機制規劃。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭2.7.華語課程規劃及成效‬

‭可填寫以下欄位：‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭(1)課程內容。‬

‭(2)學期學習時數與課程安排(含學分規劃) 。‬

‭(3)授課師資。‬

‭呈上步驟，可接續填寫授課方式與地點、華語輔導機制、語文能力檢測規‬

‭劃。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭(4)輔導僑外生華語能力「僑外生華語能力升二年級前，應達華語文能力‬

‭測驗（TOCFL）之聽力與閱讀測驗進階級（B1）」執行成效：註冊人數、‬

‭通過B1人數、通過B1比例、未通過B1人數、未通過B1比例、因其他原因未‬

‭完成測驗人數。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭2.8.獎助學金‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭可於此填入序號、獎學金項目、獎學金金額、名額、申請資格以及新增/‬

‭刪除獎助學金。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭2.9.收費、退費標準‬

‭可於此填寫以下欄位：‬

‭(1)學雜費收費標準：適用學生、系所、學費、雜費、總計以及新增/刪除‬

‭收費標準。‬

‭(2)其他收費及住宿費標準：其他費用、費用、備註、新增/刪除其他收‬

‭費。‬

‭(3)住宿費：宿舍名稱、費用/學期(不含押金)、規格、新增/刪除住宿‬

‭費。‬

‭(4)退費標準與辦理時程。‬

‭(5)收退費補充說明。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭2.10.其他(教學軟硬體及相關安排/設施)‬

‭點擊「填寫說明」，可查看填寫的說明。‬

‭可於此填寫其他。‬

‭2.11.檔案上傳‬

‭可於此上傳檔案，包含計畫書、修正計畫書以及意向書。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭2.12.暫存‬

‭如果要暫時存檔，可以點擊「暫存」，點擊後系統會檢查已經填寫的資料‬

‭是否符合格式，符合的話，即可暫存成功。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭2.13.下載‬‭(若沒有填寫欄位*符號，會被系統阻擋)‬

‭填寫完畢並儲存後，點擊「下載」，即可將下載該計畫。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭六、 週報表‬‭(欄位若有*符號為必填)‬

‭週報表不論新辦以及續辦，填寫欄位皆相同，需要填寫僑外生就學情形填‬

‭報(學生資料)。‬

‭1.週期表填寫‬

‭填報者可於週期表填寫頁面中，找到要查看的計畫後，點擊「查看進度」‬

‭即可查看。‬

‭點擊「查看進度」後，可進入該計畫的查看進度頁面，可點擊「填寫週報‬

‭表」來進行編輯。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭點擊「填寫週報表」後，就可於填寫週報表頁面，進行填寫。‬

‭1.1.展開與收合功能‬

‭在填寫計畫頁面中，點擊「展開全部」即可展開所有欄位，點擊「收合全‬

‭部」即可收起所有欄位。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.2.僑外生就學情形填報(學生資料)‬

‭可填寫學生姓名、學校類型、計畫學校名稱、資料建立/更新日期、學期‬

‭別、辦理模式、錄取、註冊、學號、系所、領域、學制、年級、洲別、國‬

‭別(地區)名稱、省份(越南籍必填)、身分別、性別、出生西元年、年齡、‬

‭最高學歷、學習成績、出國(含來台)工作經驗、工作國家、華語先修間退‬

‭學、華語先修後退學、特殊情形、學生實際入境就讀、新增/刪除學生資‬

‭料。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.2.1.僑外生就學情形填報(學生資料)－匯入學生資料‬

‭可選擇匯入學生資料。‬

‭1.3.暫存‬

‭如果要暫時存檔，可以點擊「暫存」，點擊後系統會檢查已經填寫的資料‬

‭是否符合格式，符合的話，即可暫存成功。‬

‭1.4.下載‬‭(若沒有填寫欄位*符號，會被系統阻擋)‬

‭填寫完畢並儲存後，點擊「下載」，即可將下載該週報表。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭七、 成果報告‬‭(欄位若有*符號為必填)‬

‭成果報告不論新辦以及續辦，填寫欄位皆相同。‬

‭1.成果報告‬

‭可於計畫申請填寫頁面中，找到要查看的計畫後，點擊「查看進度」即可‬

‭查看。‬

‭點擊「查看進度」後，可進入該計畫的查看進度頁面，可點擊「填寫計‬

‭畫」來進行編輯。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭點擊「填寫計畫」後，就可於填寫計畫頁面，進行填寫。‬

‭1.1.展開與收合功能‬

‭在填寫計畫頁面中，點擊「展開全部」即可展開所有欄位，點擊「收合全‬

‭部」即可收起所有欄位。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.2.填表人資料‬

‭可填寫服務單位、姓名職稱、聯絡電話以及電子郵件。‬

‭1.3.招生情形‬‭(部分欄位由週報表代入)‬

‭可填寫以下欄位：‬

‭(1)招生流程。‬

‭(2)111及112學年度招生系所：學制班別、招生系所、招生學年度。‬

‭(3)‬‭111及112學年度核定、錄取、華測及退學情形：核定人數、報名人‬

‭數、錄取人數，註冊人數、已註冊惟未入境人數、華測通過人數以及華測‬

‭通過率‬‭。‬‭1‬

‭(4)描述說明。‬

‭1‬ ‭此處僅作為資料確認欄位，如需進行資料上的修正，請至【僑外生就學情形填報】更新資訊。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.4.收費、退費標準、獎助學金‬

‭可填寫以下欄位：‬

‭(1)學雜費收費基準：系所、學制班別、學費、雜費以及總計、新增/刪除‬

‭收費標準。‬

‭(2)其他費用：項目名稱、費用以及備註、新增/刪除收費標準。‬

‭(3)住宿費：項目名稱、費用以及規格、新增/刪除住宿費標準。‬

‭(4)僑外生獎助學金：序號、獎學金項目、獎學金金額、名額、申請資‬

‭格、新增/刪除獎學金項目。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.5.華語課程及專業課程輔導機制‬

‭可填寫以下欄位：‬

‭(1)語文能力檢測規劃。‬

‭(2)學生華語能力之輔導及加強機制。‬

‭(3)華語課程內容。‬

‭(4)各針對專業課程之課業輔導、學生學習成效追蹤‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.6.輔導機制‬

‭可填寫輔導機制。‬

‭1.7.檔案上傳‬

‭可於此上傳成果報告。‬
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‭靜宜大學國際暨兩岸事務處「徵件書審平台系統-計畫填報改版」      學校填報者使用手冊‬

‭1.8.暫存‬

‭如果要暫時存檔，可以點擊「暫存」，點擊後系統會檢查已經填寫的資料‬

‭是否符合格式，符合的話，即可暫存成功。‬

‭1.9.下載‬‭(若沒有填寫欄位*符號，會被系統阻擋)‬

‭填寫完畢並儲存後，點擊「下載」，即可將下載成果報告。‬
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